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    江宁区商业幼儿园第二周工作计划

                         2018年9月10日——14日
	时   间
	主  要  内  容 和  责 任 人                       
	备   注
	

	周工作重点
	各年级组开展庆“教师节”活动                    
	行政值班：张学芳
	

	星期一
	1、 制定食谱，建立新生健康档案。（聂玉林）

2、全园包干区、橱窗卫生检查，清洗户外大型玩具。（董玲）
3、全园开展庆祝“教师节”的活动。（田敏）
	值晚班：林佳钰
	

	星期二
	1、全园安全工作检查和安全会议。（张学芳）

2、各班餐前准备工作检查。（董玲）

3、保育员学习。（聂玉林）

4、检查各年级组晨锻。（田敏）

5、召开各部门负责人周前会。（李晓红）
	
	

	星期三
	1、保育老师新学期业务学习。（聂玉林）
2、食堂留样检查。（张学芳）
3、巡视中、大班家长接待流程。（董玲）

4、召开教研会议，检查各班级早操、律动。（陈玉、田敏）
	
	

	星期四
	1、 全园卫生大检查。（董玲）

2、 各班级幼儿餐前餐后管理检查。（张学芳）

3、 进班听课。（陈玉）

4、 “青蓝结对”协议签订。（田敏）
	
	

	星期五
	1、检查各系统录入情况。（张学芳）

2、检查中、大班家长约谈方案。（董玲）
3、提交“园本培训”计划。（陈玉）

4、检查各班自然角。（田敏）
	
	


