江宁区商业幼儿园第四周工作计划

               第4周        2017年9月18日——22日
	时  间
	主  要  内 容 和 责 任 人                       
	备   注
	

	工作重点
	月安全会议  开题报告的完善  蒋美玲参加示范片优秀教育活动评比
	行政值班：董玲
	

	星期一
	1、制定下周食谱，食堂索证工作检查。（聂玉林、张学芳）

2、检查各班包干区的卫生。（董玲）
3、教师业务学习，教师例会。（陈玉、田敏）
4、召开各部门负责人周前会议。（李晓红）
	值晚班：张静
	

	星期二
	1、 全园安全检查，召开月安全会议。（张学芳）

2、 完成与问题儿童家长的沟通。（聂玉林）
3、 巡视各班晨间接待工作。（董玲）

4、 完成开题报告。（陈玉）
	
	

	星期三
	1、保育工作指导、食堂人员学习。（张学芳）。

2、检查中、大班家长约谈工作。（董玲）
3、检查各班区域游戏、主题墙。（田敏）
	
	

	星期四
	1、 全园卫生大检查。（董玲）

2、 蒋美玲参加“示范片优秀教育活动”评比。
	
	

	星期五
	1、抽查各年级组课前准备。（田敏）
2、进班听课。（陈玉）
	
	


