江宁区商业幼儿园第三周工作计划

                                                                                 第 3周        2017年 9月11日——15日
	时   间
	主  要  内  容 和  责 任 人                       
	备 注
	

	工作重点
	年级组教研学习
	
	

	星期一
	1、后勤学习，制定食谱，室外环境卫生检查。（聂玉林、董玲）
2、各班幼儿进餐巡视。（聂玉林）

3、省优复审材料补充佐证,参加年级组的学习。（陈玉）
3、小、中、大班年级组教研学习。（田敏）
	行政值班：陈 玉
值晚班： 谢礼静
	

	星期二
	1、 全园安全工作检查，各班安全教育平台授课检查。（张学芳）

2、 收集课题研究的相关资料。（陈玉）
3、 检查各班自然角。（田敏）
	
	

	星期三
	1、食堂人员留样、消毒工作检查。（张学芳、董玲）

2、进班巡视各班物品摆放是否整齐。（董玲）
3、进班听课。（田敏）
	
	

	星期四
	1、园卫生检查。（董玲）

2、保育员午睡值班检查。（张学芳）

3、保健老师外出开会。
	
	

	星期五
	1、上报更新各系统数据。（张学芳）

2、检查下星期各班级的课前准备。（田敏）

3、检查小班新生家访情况。（董玲）
4、进班听课。（陈玉）
	
	


