江宁区商业幼儿园第二周工作计划

                   第2周        2017年9月4日——8日
	时   间
	主  要  内  容 和  责 任 人                       
	备   注
	

	周工作重点
	各年级组开展庆“教师节”活动                    

签订园“学科带头人”和“骨干教师”协议书
	行政值班：张学芳
	

	星期一
	1、 制定食谱，下班级巡视检查。（聂玉林）

2、检查升旗常规。（田敏）
3、全园教师业务学习。（陈玉）
4、核对各班幼儿人数。（张学芳）
	值晚班：刘雯娇
	

	星期二
	1、全园安全工作检查。（张学芳）

2、检查各班一日活动常规。（田敏）

3、保育员学习。（聂玉林）
	
	

	星期三
	1、观察小班幼儿进餐。（聂玉林）
2、检查保育员一日工作规范。（张学芳）
3、完成教学具领发登记工作。（陈玉）
	
	

	星期四
	1、 统计收集幼儿信息。（聂玉林）

2、 全园卫生大检查。（董玲）

3、 签订园“学科带头人”和“骨干教师”协议书。（田敏）

4、 审核本学期班级工作计划。（陈玉）
	
	

	星期五
	1、检查各年班下周课前准备和各班橱窗。（田敏）
2、全园开展庆“教师节”活动。（田敏）
3、食堂留样工作指导。（张学芳）

4、完成幼儿健康档案的收集工作。（聂玉林）

5、布置小班年级组“新生家访”工作。（董玲）
	
	


