江宁区商业幼儿园第十七周工作计划

                                            2017年6月5日——9日

	时   间
	主  要  内  容 和  责 任 人
	备   注

	工作重点
	夏季传染病的防控   

发放新生录取通知书和家长一封信
	行政值班：李晓红


	星期一
	1、制定食谱。（聂玉林）
2、新生录取通知书的填写。（张学芳）

3、园本培训。（陈玉）
	值晚班：邓萍萍

	星期二
	1、 全园安全工作检查。（张学芳）
2、 健康知识学习。（聂玉林）

3、 发放新生录取通知书和家长一封信。（陈玉）
	

	星期三
	1、班级物品消毒检查。（聂玉林）

2、大班幼儿照毕业照。（蒋美玲）
3、做好学免材料工作的宣传。（陈玉）
	

	星期四
	1、全园环境卫生工作检查。（聂玉林）
2、教师第二阶段培训材料整理。（陈玉）
	

	星期五
	1、统计新生人数及食堂工作指导。（张学芳）

2、检查下周老师课前准备。（田敏）
	


