               江宁区商业幼儿园第七周工作计划

                                                2017年3月27日——4月1日

	时   间
	主  要  内  容 和  责 任 人
	备   注

	工作重点
	各部门负责人和全园教职工月底总结会议 大班家长开放日、参观小学   中、大班幼儿清明扫墓   召开园家委会
	行政值班：田敏
    

	星期一
	1、制定下周食谱。（聂玉林）

2、大班幼儿参观小学。（蒋美玲）
3、小、大班年级组业务学习。（董玲、蒋美玲）

4、年级组“晨锻优化”月底总结。（田敏）

5、部分教师去山水方舟园帮扶指导。（田敏）
	值晚班： 蒋美玲

	星期二
	1、检查各班桌面规范消毒。（聂玉林）

2、全园安全工作检查。（张学芳）
3、准备省优复审的材料。（陈玉）
4、蒋美玲参加区语言中心教研组活动。

5、召开园家委会。（陈玉）
	

	星期三
	1、检查各班餐前桌面规范消毒。（聂玉林）

2、开展防恐、防爆安全演练。（张学芳）

3、田敏参加区美术中心教研组活动。

4、召开各部门负责人和全园教职工月底总结会议。（王蕊）
	

	星期四
	1、全园卫生环境工作检查。（聂玉林）
2、聂玉林下午参加区保健例会。
3、大班家长开放日活动。（陈玉）
4、张琴参加区艺术中心教研组活动。

5、检查各班家长园地、橱窗。（田敏）
6、全园教师舞蹈培训。（田敏）
	

	星期五
	1、中、大班幼儿清明扫墓。（田敏）
2、张静参加区数学中心教研组活动。
3、检查老师下周的课前准备。（田敏）
	

	星期六
	1、放假前的安全等各项工作检查。（张学芳）
2、安排相关人员节日值班。（张学芳）
	


