江宁区商业幼儿园第二周工作计划
2017年2月20日——24日

	时   间
	主  要  内  容 和  责 任 人
	备   注

	工作重点
	区、园安全会议，禽流感的预防；2月份月底资料检查考核。
	行政班：张学芳

	星期一
	1、 制定下周食谱，保育常规检查。（聂玉林、张学芳）
2、 全园教师业务学习。（田敏）
3、 中班年级组业务学习。（刘虹）
4、 晨间接待巡视。（陈玉）
	值晚班：林佳钰

	星期二
	1、食堂人员学习相关文件精神。（聂玉林）
2、张学芳参加区教育局安全会议，安全工作检查。（张学芳）

3、检查各班自然角。（田敏）

4、相关人员到长江路园学习。
	

	星期三
	1、 召开园安全会议。（张学芳）
2、 各班餐、饮具的卫生检查。（聂玉林）

3、 进班听课。（田敏）

4、 发放各班幼儿部分的学具。（陈玉）
	

	星期四
	1、全园卫生环境工作检查。（聂玉林）

2、各项计划的整理。（陈玉）
	

	星期五
	1、食堂常规工作检查。（张学芳）
2、检查下周课前准备。（田敏）

3、检查教师的手写资料。（田敏）

4、教师2月份进行月考核。（田敏）

5、对各班常规工作开展检查。（陈玉）
	


