江宁区商业幼儿园第二十一周工作计划

2017年1月16日——17日
	时   间
	主  要  内  容 和  责 任 人
	备   注

	周工作重点
	做好学期结束的所有相关工作  放假前的安全检查  召开学期结束会议等
	本周值班：李晓红

	星期一
	1、各班做好安全工作，假期安全教育主题开始。（张学芳）
2、收集整理装册本学期的卫生保健资料。（聂玉林）

3、做好退休人员和教职工春节福利、慰问工作。（李晓红）

3、整理、登记相关资料。（陈玉）

4、检查下学期各项开学工作完成情况。（田敏）
	值晚班：蒋美玲

	星期二
	1、放假前的安全检查。（张学芳）
2、配合后勤园长做好后勤学期结束工作。（聂玉玲）
3、召开全体教职工“迎新年”小型冬季运动会。（董玲）

4、召开各部门负责人和全园月底总结会、学期结束工作总结大会。（李晓红）
	


